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Regulamin organizacji pracy
Szkola Podstawowa nr 78 im. prof. Wiktora Degi w Poznaniu

od 1 wrzesnia 2021.

Podstawa prawna:

* Rozporzgdzenie zmieniajagce Ministra Edukacji Narodowej w sprawie bezpieczenstwa i

higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie czasowego ograniczenia

funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i

zwalczaniem Covid 19 (art.30b upo)

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie szczegbtowych rozwigzan w

zakresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiagzku z

zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem Covid 19 (art.30b upo)

L. Organizacja pracy w szkole.
Regulacje formy ksztalcenia i pracy szkoly uzaleznione sg od sytuacji epidemicznej na
terenie gminy Miasto Poznan oraz szkoly i funkcjonujg zgodnie z procedura nr 1
w sprawie wyboru formy ksztalcenia.
Na wypadek czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoly zasady pracy reguluje
procedura nr 2 w sprawie organizacji pracy w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania.
Regulacje  dotyczace  ustalenia  technologii  informacyjno-komunikacyjnych
wykorzystywanych przez nauczycieli do realizacji zaje¢ reguluje procedura nr 3
w sprawie ustalenia technologii informacyjno-komunikacyjnych wykorzystywanych
przez nauczycieli do realizacji zaje¢ oraz zasad bezpiecznego uczestnictwa w
zaje¢ciach w odniesieniu do ustalonych dla Szkoly technologii informacyjno-
komunikacyjnych.
7Zrédta i materialy niezbedne do realizacji zaje¢ reguluje procedura nr 4 w sprawie
ustalenia zrodel i materiatéw niezbednych do realizacji zajec.
Rada pedagogiczna pracuje w systemie mieszanym — stacjonarnym, obiegowym i
zdalnym w zaleznosci od sytuacji epidemicznej. Rady pedagogiczne organizowane sa w

sali kolumnowej z zachowaniem rezimu sanitarnego, dopuszcza sie mozliwo$é realizacji
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rad pedagogicznych w grupach w osobnych salach z wykorzystaniem technik
multimedialnych.

Ze wzgledu na ryzyko zakazenia rekomendowany jest ograniczony kontakt nauczycieli
i pracownikéw administracji i obstugi z rodzicami i opiekunami prawnymi i innymi
osobami postronnymi.

Zaleca sie zdalne formy komunikacji, m.in. mailing, telefon, dziennik elektroniczny itp.
Za pomoca zdalnych form komunikacji organizuje si¢ réwniez zebrania z rodzicami oraz
spotkania w sprawach wychowawczych i dydaktycznych uczniow.

Spotkania z nauczycielami i wychowawcami sa mozliwe po wczesniejszym ustaleniu

przez Mobidziennik; z Dyrektorem po ustaleniu w sekretariacie szkoty.

Procedura nr 1 w sprawie wyboru formy ksztalcenia.
Niniejsza procedura ma na celu zobiektywizowanie wyboru formy ksztalcenia —
stacjonarnej lub zdalnej w zaleznosci od stopnia zagrozenia epidemiologicznego na
terenie Szkoly i na obszarze Powiatu Miasto Poznan, na terenie, ktérego ma siedzibg
Szkota Podstawowa nr 78 im. prof. Wiktora Degi w Poznaniu.
Wariant A — tradycyjna forma ksztatcenia. W szkole funkcjonuje tradycyjne ksztatcenie.
Obowigzuja wytyczne GIS, MZ i MEN dla szko? i placowek oswiatowych.
W przypadku wystapienia zagrozenia epidemiologicznego dyrektor szkoty, po uzyskaniu
pozytywnej opinii Pafstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i za zgodg organu
prowadzacego, bedzie mogh czesciowo lub w calosci zawiesi¢ stacjonarng prace szkot i
placowek.
Wowezas dopuszezalne beda dwa warianty ksztalcenia: B 1 C.
Wariant B — mieszana forma ksztalcenia (hybrydowa).
Dyrektor bedzie mogt zawiesi¢ zajecia grupy, grupy wychowawczej, oddziatu, klasy,
etapu edukacyjnego lub calej szkoly lub placéwki, w zakresie wszystkich lub
poszczegoOlnych zajec i prowadzi¢ ksztalcenie na odleglos¢ (zdalne).
Bedzie to zalezalo od sytuacji epidemicznej na danym terenie, w danej szkole czy
placéwee.
Decyzje podejmie dyrektor po uzyskaniu zgody organu prowadzacego i otrzymaniu
pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.
Opinie te, bedzie mozna — z uwagi na koniecznos¢ podejmowania szybkiej decyzji —
uzyska¢ pisemnie, ustnie, za pomoca maila, telefonu.
Wariant C — ksztalcenie zdalne Dyrektor szkoty, placowki podejmuje decyzj¢ o
zawieszeniu zaje¢ stacjonarnych na okreslony czas i wprowadzeniu w calej szkole
ksztalcenia na odlegtos¢ (edukacji zdalnej).
Konieczna bedzie w tym przypadku zgoda organu prowadzacego i pozytywna opinia

Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.
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Minister Edukacji Narodowej nadal zachowuje uprawnienie do ograniczenia zaje¢ w

szkotach na terenie kraju. Miasto Poznan we wspdtpracy z dyrektorami poznanskiej
oswiaty przygotowalo szereg rekomendacji, ktore pozwolg na organizacje nauki w
sposob jak najbardziej bezpieczny zarowno dla uczniow i ich rodzicéw, jak i nauczycieli,
pracownikéw szkot i ich rodzin. W oparciu o analize sytuacji w konkretnej jednostce, we
wspotpracy z organem prowadzacym i Powiatowym Inspektorem Sanitarnym dyrektor
bedzie podejmowal indywidualne decyzje, co do trybu pracy placéwki w wybranym
wariancie.

W miarg¢ mozliwosci nalezy realizowaé zajecia dla uczniow z danej klasy w jednej sali .
Dyrektor szkoly moze zdecydowac, aby przerwy dla poszczegdlnych oddzialow (np. klas
1-3 czy 4-8) nie odbywaly si¢ w tym samym czasie.

Wprowadzenie formy ksztalcenia hybrydowego lub zdalnego wymaga uzyskania zgody
organu prowadzacego i otrzymania pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego.

W przypadku wprowadzenia w szkole form ksztalcenia — nauczanie hybrydowe lub
nauka zdalna, dyrektor ustala szczegdlowe zasady organizacji nauki, zgodnie z
wymogami zawartymi w przepisach szczeg6lnych.

Procedura nr 2 w sprawie organizacji pracy w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania szkoly
W zwigzku z czasowym zawieszeniem dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i
opiekuniczej, przez zamkniecie Szkoly Podstawowej nr 78 im. prof. Wiktora Degi w
Poznaniu dyrektor szkoty wprowadza w dniach od ............. s O nauczanie
na odleglos¢.
W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 organizacja
realizacji zadan szkoly odbywaé si¢ bedzie z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglo$é. Nauczyciele szkoly beda realizowaé zajecia w ramach
dotychczas obowigzujacego w roku szkolnym 2021/2022 obowigzkowego tygodniowego
wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych prowadzonych
bezposrednio z uczniami lub na ich rzecz.
Nauczycieli zobowigzuje si¢ do poinformowania rodzicéw swoich uczniéw o sposobie i
trybie realizacji zadan szkoly w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania.
Przekazywanie informacji bedzie si¢ odbywaé za pomocg stuzbowych adreséw e-mail
do poszczegdlnych rodzicéw z wykorzystaniem kont uczniéw oraz mobiDziennika.
Na czas zawieszenia zajg¢ w szkole nauczyciele w klasach 0 — 8 wykorzystujg do nauki
zdalnej platforme Classroom.
Lekcje umieszczamy na platformie do godz.8.00 rano. Polgczenia na Google Meet

odbywajg si¢ w godzinach trwania lekcji. Lekcja moze odbywaé sie za pomoca
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wygenerowanego linku lub zaproszenia na zajgcia wysylanego tylko na emaila
szkolnego z domena (@sp78poznan.pl.

Podczas pracy zdalnej nauczyciel postuguje si¢ emailem stuzbowym.

Lekcje zdalne trwajg od 30 do 40 minut.

Lekcje zdalne w klasach 1-8 odbywaja si¢ wedtug planu zaje¢ na platformie Classroom
na Google Meet przez dostepny link; wychowawcy oddzialu przedszkolny Igczg si¢ z
uczniami w wyznaczonym przez czasie oraz wysylaja zakres materialu do wykonania w
domu.

Na zebrania z rodzicami tgczymy si¢ przez konta uczniow.

Na lekcjach i konsultacjach online uczniowie wilaczaja obowigzkowo kamere i mikrofon.

Nauczyciele wspierajgcy musza by¢ dotaczeni do klasy na kazdym przedmiocie zgodnie
z planem wspierania; obowigzuje ich obecnos$¢ podczas lekeji on-line z poszezegdlnych
przedmiotdéw; nauczyciel wspierajacy przypomina dzieciom o lekcji on-line.

Dla dostosowan lekcji nauczyciel wspierajacy tworzy na Classrommie swéj wlasny
strumien do lekcji: "dostosowania”.

W trakcie lekcji on-line nauczyciel zaznacza obecno$¢ uczniow w dzienniku. Fakt
choroby lub nicobecnosci  ucznia rodzic zglasza za posrednictwem dziennika
elektronicznego lub stluzbowego emaila nauczyciela.

W przypadku uporczywej nieobecnosei ucznia podczas zaje¢ Rodzice sg zapraszani do
szkoly.

Podczas nauczania hybrydowego lekcja moze rozpoczaé si¢ z 5 minutowym
opdznieniem.

Nauczyciele pedagodzy i psycholog sa obecni i dostgpni w okreslonych godzinach na
konsultacje on-line ; informacje zamieszczaja na stronie szkoly i wysylaja do rodzicow,
pomagaja wychowawcom dotrze¢ do ucznidow, ktorzy nie kontaktujg si¢ z nauczycielami
lub kontaktuja rzadko, nie odpisuja na zadania domowe.

Nauczyciele prowadzacy zajecia specjalistyczne prowadzg zajecia wedtug planu zajeé
ustalonego na poczgtku roku szkolnego.

Nauczyciele $wietlicy sprawuja opieke¢ nad uczniami przychodzacymi do szkoly;
bibliotekarze przygotowuja ciekawe materiaty rozwijajace zainteresowania dziecka i
propozycje spedzania wolnego czasu.

Nauczyciele ustalaja z rodzicami mozliwos$¢ konsultacji z nauczycielem prowadzacym
zajecia oraz przekazujg im informacje o formie i terminach tych konsultacji.

W przypadku trudnosci rodzicoéw i uczniow w odbieraniu informacji drogg elektroniczna,
nauczyciele przygotowujg materiaty, karty pracy, zestawy zabaw, zadan w formie
papierowej. Rodzice odbierajg te materiaty ze szkoty.

Do realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢
nauczyciele moga wykorzystywa¢ materiaty dostgpne na platformach edukacyjnych.



22. Rodzice, ktorzy nie dysponujg odpowiednim sprzetem moga, po wezesniejszych
ustaleniach z dyrektorem, wypozyczy¢ komputer ze szkoty.

23. Wypozyczenie sprzgtu ze szkoly odbywa si¢ na podstawie umowy uzyczenia, ktora
sporzgdza si¢ w dwdch egzemplarzach.

24. Rodzice sg zobowigzani monitorowa¢ prace uczniow, kontaktowaé sie na biezaco przez
Mobidziennik z nauczycielami i wychowawcami w celu wspoldziatania w zakresie
zdalnego nauczania.

25. Szkola zapewnia nauczycielom mozliwoéé prowadzenia nauczania zdalnego z siedziby
szkoly, z wykorzystaniem szkolnego sprzetu komputerowego.

26. Prowadzone przez nauczycieli zajecia online mogg by¢ obserwowane przez dyrektora, w
ramach prowadzonego wewngtrznego nadzoru pedagogicznego.

27. Celem obserwacji, jest weryfikowanie materialéow udostepnianych wychowankom do
nauki, obserwowanie  dzialan nauczyciela, = w szczegdlnosci  dotyczacych:
komunikowania uczniom celéw zajeé, wskazywania wymaganych zadan i aktywnosci,
wspierania uczniéw w ich realizacji, dawania wskazoéwek, ukierunkowywania, oceniania
oraz ilosci zadawanych prac domowych. Obserwacje dyrektor prowadzi zgodnie z
planem nadzoru pedagogicznego oraz — jezeli wynika to z potrzeb — takze w trybie
doraznym.

Procedura nr 3 w sprawie ustalenia technologii informacyjno-komunikacyjnych
wykorzystywanych przez nauczycieli do realizacji zaje¢ oraz zasad bezpiecznego
uczestnictwa w zajeciach w odniesieniu do ustalonych dla Szkoly technologii
informacyjno-komunikacyjnych

1. Wychowawca informuje o mozliwoéci wypozyczenia sprzetu przez ucznidw na czas
nauczania zdalnego; zbiera informacje od rodzicow i przekazuje je Dyrektorowi.

Rodzice zobowigzani sg ztozy¢ wniosek o uzyczenie komputera.

2. Nauczyciel podczas pracy w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty w
zwigzku z zagrozeniem COVID-19 moze korzystaé ze sprzetu komputerowego
udostgpnionego przez Szkote lub pracowaé na terenie szkoly.

3. W przypadku korzystania podczas pracy, ze sprzetu prywatnego, nauczyciel dba o to,
aby posiadany system operacyjny byl aktualny, w szczegélnosci aby zostaly
zainstalowane wszystkie aktualizacje dotyczace bezpieczenstwa oraz program
antywirusowy.

4. Podczas pracy, nauczyciel korzysta wylacznie z ustalonych przez Dyrektora programéw
do prowadzenia nauczania zdalnego z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji na
odleglos¢ (wybrane przez szkote komunikatory).




5. Uczen w okresie nauki zdalnej korzysta z systemu operacyjnego z zainstalowanymi
najnowszymi aktualizacjami zwigzanymi z bezpieczenstwem.
6. W czasie nauki zdalnej zaleca si¢ niekorzystanie z publicznych punktéw dostepu do

Internetu, lecz wylgcznie z zaufanego potaczenia.

Procedura nr 4 w sprawie ustalenia Zrodel i materialéw niezbednych do realizacji zajeé
1. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ mogg by¢ realizowane w
szczegolnosei:
1) z wykorzystaniem:
a) materialéw i funkcjonalnosci Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udostepnione;j
przez ministra wilasciwego do spraw oswiaty i wychowania pod adresem

www.epodreczniki.pl,

b) materiatéw dostgpnych na stronach internetowych urzedu obstugujacego ministra
wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania, stronach internetowych jednostek
podlegtych temu ministrowi lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach
internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej 1 Okrggowych Komisji
Egzaminacyjnych,

¢) materialéw prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii,

d) innych niz wymienione w lit. a—c materiatdw wskazanych przez nauczyciela;

2) przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreslonych przez nauczyciela,
potwierdzajacych zapoznanie si¢ ze wskazanym materiatem i dajacych podstawe do
oceny pracy ucznia,

3) z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajgcych wymiang
informacji miedzy nauczycielem, uczniem lub rodzicem,

2. Nauczyciele przedmiotowi sposrdd pozycji wskazanych powyzej wybierajg zrodla i
materiaty niezbedne do realizacji zaje¢, z ktorych uczniowie moga korzystac.

3. Dyrektor moze zglosi¢ zastrzezenia do dokonanego wyboru przez nauczyciela, ewentualnie
wskazuje nauczycielowi koniecznos¢ zmodyfikowania zestawu zrodet i materialow
niezbednych do realizacji zaje¢. Informacja na temat zatwierdzonych przez dyrektora zrodet

i materialéw niezbednych do realizacji zajg¢ jest przekazywana uczniom.
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